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A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului*: de executie

2. Denumirea postului: ingrijitor

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala:

4. Scopul principal al postului: Intretinerea si igiena spatiilor unitatii de invatamant

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate**: studii obligatorii/scoala profesionala

2. Perfectionari (specializari): -

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): -

4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: -

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: punctualitate, responsabilitate, disponibilitate
6. Cerinte specifice™**: -

7. Competenta manageriala**** (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale): -

C. Atributiile postului:
Atributii generale:

1.
2.

W

10.
11.

Se interzice consumul de alcool in unitate sau venirea in unitate sub influenta alcoolului;

Anuntd imediat conducerii unititii orice situatie care pune 1n pericol securitatea si integritatea
bunurilor si persoanelor;

Respecta programul de lucru, interzicdndu-se plecérile din timpul programului;

Efectueaza si alte lucrari de intretinere in alte sectoare, in limitele competentei si functie de nevoile
institutiei;

Respectarea prevederilor Regulamentului de ordine interioard, ROFUIP, ale Codului de Conduita,
ale altor regulamente in vigoare, ale procedurilor elaborate la nivelul scolii si ale altor documente
oficiale;

Sesizarea conducerii unitatii daca are suspiciuni in legatura cu existenta unei situatii de abuz sau de
neglijare a unui copilul / elev;

Respectarea confidentialitatii cu privire la datele si problemele personale ale fiecarui
elev/angajat/parinte sau reprezentant legal, fara a pune in pericol siguranta si securitatea acestora.
Cunoagsterea si respectarea normelor si regulilor de securitate i sanatate in muncd, pentru situatii
de urgenta;

Respectarea si asumarea prevederilor si obligatiilor din Procedura Operationala privind prevenirea
si combaterea imbolnavirilor cu Sars Cov-2 in cadrul Liceului cu Program Sportiv lasi, ultima
revizie;

Indeplinirea altor sarcini din profilul postului date de catre conducerea scolii;

Neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a sarcinilor de serviciu stabilite prin prezenta figa
de post atrage dupa sine sanctionarea legala;

Atributii ca ingrijitor :
1. Gestionarea bunurilor:

e preia sub inventar de la administrator bunurile din holuri, spatii sanitare si rdspunde de
pastrarea si folosirea lor in conditii normale;
e preia materialele pentru curdtenie pe care le foloseste judicios;

2. Efectuarea lucrarilor de ingrijire a sectorului :

e stergerea prafului, maturat, spalat;

scuturarea presurilor (unde este cazul);

spalat usi, geamuri, chiuvete, faiantd, mozaicuri;

pastrarea instalatiilor sanitare in conditii normale de functionare;

executa lucrari de vopsitorie (cand este cazul);

aerisirea sélilor de clasa si a tuturor spatiilor interioare (zilnic);

stergerea prafului de pe mobilier, flori, calorifere, pervazuri, etc (zilnic)
maturarea spatiilor care nu se aspira, obligatoriu cu geamurile deschise (zilnic)



spalat geamuri, usi, mobilier, faiantd, dusumele, gresie (lunar)

curdtenia si dezinfectia grupurilor sanitare zilnic (w.c.-uri, chiuvete, faianta, gresie);
dezinfectia mobilierului (sdptamanal);

dezinfectia cosurilor de gunoi (saptdmanal);

efectuarea curateniei generale, in perioada vacantelor.

3. Conservarea bunurilor :

controlul zilnic al usilor, geamurilor, mobilierului, robinetelor si semnalizarea defectiunilor
constatate catre administrator, muncitorul de intretinere sau conducatorului unitatii;
controlarea si stingerea becurilor care functioneaza nejustificat;

inchide toate cdile de acces (geamuri, usi, porti exterioare);

4. Pentru prevenirea infectdrii cu SARS-CoV-2, va asigura igienizarea si dezinfectarea spatiilor si
suprafetelor astfel:

in timpul vacantelor elevilor igienizarea grupurilor sanitare, suprafetelor de lucru comune, a
clantelor si a pardoselilor, precum si aerisirea claselor, cabitelor, holurilor se va realiza cel
putin o data pe zi.

in timpul anului scolar activitatile de igienizare si dezinfectie se vor realiza conform graficelor
afisate, obligatoriu dupa fiecare pauzd a elevilor (holuri, grupuri sanitare, manere usi,
balustrade) si la finalul programului de lucru (sili de clasa, holuri, grupuri sanitare, manere
usi, balustrade).

vor fi aerisite sélile de clasa si de sport Tnainte de sosirea elevilor si la terminarea programului,
prin deschiderea ferestrelor timp de 30 de minute. in timpul recreatiilor (pauzelor), toate silile
vor fi aerisite minim 10 minute.

pe parcursul zilei se vor verifica si se va face completarea (reincarcarea cu regularitate a
consumabilelor) 1n cantitati suficiente (dezinfectant, sdpun lichid, prosoape de unica folosinta
etc).

5. Efectueaza supravegherea accesului cadrelor didactice, elevilor si parintilor la intrarea principald a
scolii sau la alta intrare indicata de administratorul de patrimoniu, consemnénd in registrul de evidenta;
6. Interzice accesul oricérei persoane straine 1n scoald cu exceptia persoanelor autorizate;

7. Asigura, la nevoie, in intervalul orar 7°°-9% gi 12%-13%, supravegherea elevilor care vin la scoala.

D. Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationald interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fata de: director, director adjunct, administrator de patrimoniu

— superior pentru: -

b) Relatii functionale: cu tot personalul scolii (didactic, didactic auxiliar si nedidactic)
¢) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare: -

2. Sfera relationald externa:

a) cu autoritati si institutii publice: de colaborare
b) cu organizatii internationale: de colaborare
¢) cu persoane juridice private: de colaborare

3. Delegarea de atributii si competenta™****: -

E. intocmit de:

1. Numele si prenumele: Ursu lon

2. Functia: Administrator de patrimoniu
3. Semnatura ..............

4. Data Intocmirii : 28.12.2022

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele:
2. Semndtura ..............

G. Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele: Tanase Vasile Viciu
2. Functia: Director
3. Semnatura .........c.cccoeneee.



